Утверждаю: 
Директор МБОУ

                                               ________С.А.Титова
пр.№ 92 от _28.08_2015
План
 подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестации
учащихся 9-х классов МБОУ «Основная общеобразовательная школа №26
им. А.С.Пушкина»

     Цель: обеспечение качества условий, процесса и результатов ГИА

     Задачи:

· обеспечить информационное и нормативное сопровождение ГИА;

· организовать повышение профессиональной компетентности педагогов по части ГИА;

· проводить системную работу по подготовке выпускников к ГИА;

· разработать и реализовать мониторинговые мероприятия по  подготовке выпускников к ГИА;

· обеспечить достижение запланированных результатов ГИА. 
	
	Основные мероприятия программы
	Срок исполнения
	Ответственные исполнители
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	

	Нормативное и ресурсное обеспечение

	1.1.
	Изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2015/2016 учебном году:
- на совещаниях при директоре;
- на инструктивно-методических совещаниях при завуче;
- на классных часах, родительских собраниях выпускников 9-х классов
	Октябрь -

май
	Директор школы, заместители директора по УВР,
классные руководители
	

	1.2.
	Разработка локальной нормативно-правовой базы, регламентирующей проведение государственной (итоговой) аттестации и участие выпускников, 9-х классов в ГИА:
-положение о конфликтной комиссии 
	Ноябрь-

май
	Директор школы

Зам.директора

по УВР
	

	1.3.
	Планирование работы ОУ по подготовке к ГИА
	Сентябрь
	Заместитель директора по УВР
	

	1.4.
	Регулирование процедурных вопросов подготовки и проведения государственной (итоговой) аттестаций через издание системы приказов по школе:
- издание приказов, регулирующих проведение итоговой аттестации в 2015/2016 учебном году;
- об утверждении Плана мероприятий по подготовке и проведению государственной (итоговой) аттестации в школе в 2015/2016 учебном году;
-о назначении ответственного за подготовку и организацию ГИА в МБОУ;
-об организации проведения репетиционного экзамена учащихся 9-х классов;

 - о распределении функциональных обязанностей по подготовке учащихся 9-х классов к государственной (итоговой) аттес​тации;
- о проведении тренировочных и диагностических работ;

- о допуске к итоговой аттестации;
-об организации итоговой аттестации для детей-инвалидов
- о выпуске учащихся школы.
	В течение года
	Директор школы
	

	1.5.
	Разработка и изучение инструкций и методических материалов:
- в помощь учащимся;
- в помощь учителю;
	Ноябрь-январь
	Заместитель директора по УВР

 Педагог-психолог
	

	Кадры

	2.1
	Проведение инструктивно-методических совещаний по вопросам организации и подготовки ГИА:
- изучение нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации в 2015/2016 г.
	Октябрь
	Заместитель директора по УВР.
	

	2.2
	Обучение учителей современным методам и технологиям контроля уровня знаний выпускников:
- проведение на заседаниях ШМО анализа структуры и содержания экзаменационных заданий за прошлый

 уч. год по образовательным областям;
- планирование работы ШМО образовательных областей с учетом методической, организационной, информационной поддержки учителей, участвующих в экзамене в новой форме;
- приобретение сборников учебно-тренировочных материалов и демо-версий 
	Сентябрь, октябрь
	заместитель директора по УВР руководители ШМО
	

	2.3
	Консультирование педагогического состава по вопросам проведения ГИА.
	Февраль-апрель
	Заместитель директора по УВР
	

	2.4
	Участие учителей 9 -х классов в работе постоянно действующих семинаров муниципального уровня по работе с материалами ГИА (по плану работы Управления образования)
	В течение года
	Учителя-предметники, Руководители ШМО
	

	2.5
	Организация консультативной помощи педагогам по психологическим проблемам, связанным с ГИА
	В течение года
	Педагог-психолог
	

	2.6
	Консультирование учителей-предметников, классных руководителей по актуальным проблемам научно-методического сопровождения итоговой аттестации
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
	

	Организация. Управление. Контроль

	3.1.
	Рассмотрение педагогическим советом вопросов, отражающих проведение государственной (итоговой) аттестации 

- анализ результатов итоговой аттестации за 2014-2015 год и определение задач на 2015/2016 уч. год;
- утверждение выбора учащимися предметов государственной (итоговой) аттестации,
- о допуске учащихся к государственной (итоговой) аттестации
- о проведении аттестации в щадящем режиме.
	Август
Май
	Директор школы заместитель

директора по УВР
	

	3.2.
	Выбор выпускниками 9-х классов экзаменов по выбору.
Составление списочного состава
выпускников 9-х классов с полными данными для аттестации в новой форме.
	Сентябрь-февраль
Май-июнь
	Заместитель директора по УВР
классные руководители

	

	3.3.
	Подготовка выпускников 9 -х классов к государственной (итоговой) аттестации:
- проведение собраний учащихся;
- изучение нормативно-правовой базы, регулирующей проведение государственной (итоговой) аттестации;
- обсуждение информации о правилах участия в ГИА, правах учащихся, выборе предметов итоговой аттестации;
- приобретение сборников учебно-трени​ровочных материалов и использование их на уроках;
- индивидуальное консультирование выпускников по подготовке к итоговой аттестации;
- организация диагностических работ с целью овладения учащимися методикой выполнения заданий ;
- ознакомление учащихся с критериями аттестационных оценок
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
классные руководи​тели
Учителя-предметники
	

	3.4.
	Контроль за своевременным прохождением программы учебных предметов
	Ноябрь, январь, март, май
	Заместитель директора по УВР
	

	3.5.
	Разработка и реализация программы психологического сопровождения выпускников в период подготовки и проведения ГИА
	Октябрь
	Педагог-психолог
	

	3.6.
	Организация участия учащихся 9-х классов в пробном экзамене.
	Март
	Заместитель директора по УВР
учителя-предметники
	

	3.7.
	Контроль подготовки и системы повторения при подготовке к итоговой аттестации в 9-х классах
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
	

	3.8.
	Сбор и анализ информации о трудоустройстве выпускников
	Август
	Заместитель директора по ВР
классные руководители
	

	3.9.
	Проведение мониторинга качества образования на основе результатов пробных тестирований, диагностических работ, промежуточной аттестации и результатов ГИА
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
	

	3.10.
	Проведение мониторинга качества образования на основе результатов пробных тестирований, диагностических работ, промежуточной аттестации и результатов ГИА
	В течение года
	Заместитель директора по УВР
	

	Информационное обеспечение

	4.1
	Оформление информационных стендов 

 с отражением нормативно-правовой базы проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 9-х классов в 2015/2016 уч. году.
	Октябрь-июнь
	Заместитель директора по УВР
учителя-предметники
	

	4.2
	Организация круглого стола для родителей по вопросу подготовки к ГИА учащихся «группы риска» с приглашением педагога-психолога, учителей-предметников.
	Январь
	Заместитель директора по УВР
Педагог-психолог
	

	4.3
	Информирование родителей о государственной (итоговой) аттестации и формах ее проведения.
Проведение родительских собраний по следующим вопросам:
-подготовка учащихся к экзаменам;
- формирование базы данных по учащимся;
- нормативно-правовая база, регулирующая проведение государственной (итоговой) аттестации;
- психологическая помощь подростку при подготовке к ГИА;
-участие учащихся в пробном экзамене, 

- подготовка учащихся к итоговой аттестации, проблемы профориентации и правильного выбора предметов для экзаменов в период итоговой аттестации;
-изучение инструкций проведения ГИА.
	В течении года
	Заместитель директора по УВР,
классные руководи​тели
	

	4.4
	Информирование родителей о государственной (итоговой) аттестации и формах ее проведения.
Проведение родительских собраний по следующим вопросам:
-подготовка учащихся к экзаменам;
- формирование базы данных по учащимся;
- нормативно-правовая база, регулирующая проведение государственной (итоговой) аттестации;
- психологическая помощь подростку при подготовке к ГИА;
-участие учащихся в пробном экзамене, 

- подготовка учащихся к итоговой аттестации, проблемы профориентации и правильного выбора предметов для экзаменов в период итоговой аттестации;
-изучение инструкций проведения ГИА.
	В течении года
	Заместитель директора по УВР, классные руководи​тели
	

	Психологическое сопровождение

	5.1.
	Коррекционно-развивающая работа:
Как лучше подготовиться к экзаменам.
Способы снятия нервно-психического напряжения
	Март
Март, апрель
	Педагог-психолог
	

	5.2.
	Консультационно-просветительская работа.
- участие в проведении родительских собраний;
- участие в работе ШМО.
	В течение года
	Педагог-психолог
	


Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение

«Основная общеобразовательная школа № 26 им. 

Утверждаю

                                                                                                                                                       Директор МБОУ «ООШ №26

 им. А.С Пушкина 

                                                                                                                                            _______________/С.А.Титова

 Пр.  №     от «_  »____2013 года

План

подготовки к государственной  (итоговой) аттестации

на 2013/14 учебный год

     Цель: обеспечение качества условий, процесса и результатов ГИА

     Задачи:

· обеспечить информационное и нормативное сопровождение ГИА;

· организовать повышение профессиональной компетентности педагогов по части ГИА;

· проводить системную работу по подготовке выпускников к ГИА;

· разработать и реализовать мониторинговые мероприятия по  подготовке выпускников к ГИА;

· обеспечить достижение запланированных результатов ГИА. 

	Действия, мероприятия
	Сроки
	Ответственные
	Категория участников
	Планируемый результат.

Продукт деятельности.
	Отметка о выполнении

	Составление предварительных баз ГИА предметов по выбору
	До 15 октября 2013 г.
	Зам. директора по УВР
Классные руководители 9х классов
	Обучающиеся

 9 классов
	База данных ГИА предметов по выбору
	

	Корректировка баз данных
	 Февраль, март 2014 г.
	Зам. директора по УВР
Классные руководители 9-х классов
	 Обучающиеся 9-х классов
	 Окончательный вариант базы данных ГИА 
	

	Производственное совещание «Итоги ГИА 2013. Задачи на 2014 год. Нормативные основы ГИА»
	Октябрь 2013г.
	Зам. директора по УВР
	Педагоги-предметники
	Информационная готовность педагогов к ГИА.

 
	

	Проведение пробных экзаменов
	Апрель 2014 года
	Зам. директора по УВР
Педагоги-предметники
	Обучающиеся 9-х классов
	Анализ результатов, планирование коррекционной работы
	

	
	
	
	
	
	

	Заседания ШМС:

-планирование работы учителей-предметников по подготовке обучающихся к ГИА

-анализ демоверсий ГИА

-анализ пробных экзаменов, планирование коррекционной работы

-экспертиза материалов для ГИА в традиционной форме


	Октябрь 2013г.

Апрель

 2014 г.

Апрель 
2014 г. 
	Зам.директора по УВР
руководители ШМО
	Педагоги-предметники
	 Утверждение планов работы педагогов по подготовке к ГИА, коррекции итогов пробных экзаменов

Эффективная  организационно-методическая, информационная  работа с учителями, родителями по подготовке к ГИА

Качественные экзаменационные материалы
	

	Методическое сопровождение педагогов по тематике ГИА (курсы, семинары и т. п.) 
	В течение учебного года
	Зам. директора по УВР
	Педагоги-предметники
	Повышение профессиональной компетентности  педагогов
	

	Родительские собрания:

-работа с обучающимися по подготовке к ГИА

-особенности ГИА 2014

-рекомендации психолога, медицинского работника «Как помочь ребенку успешно сдать экзамены и справиться со стрессом»

Знакомство с расписанием
	Ноябрь

 2013 г.

Апрель

 2014 г.

Май 2014
	Зам. директора по УВР
Классные руководители 9-х классов
	 Родители обучающихся 9х классов
	Информированность родителей о ГИА
	

	Оформление стенда «Итоговая аттестация 2014»
Размещение информации о ГИА на сайте школы
	Февраль-май 

 2014 г.

регулярно
	Зам. директора по УВР 
Овчинников С.С
	Обучающиеся 9-х классов

Родители

педагоги
	Информированность учеников, педагогов, родителей
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Мониторинг работы учителей по подготовке обучающихся к сдаче ГИА по обязательным предметам
	регулярно
	Зам. директора по УВР
	Учителя-предметники
	Результативная подготовка к ГИА
	

	Актуализация папки по ГИА.

 Знакомство педагогов с локальными документами,

регламентирующих деятельность администрации школы, учителей и выпускников по проведению итоговой аттестации.
	Март-май 2014г.
	Зам. директора по УВР
	Педагоги-предметники
Учащиеся 9-х классов
	Нормативно-правовое обеспечение процедуры ГИА
	

	Составление предварительного расписания экзаменов
	Апрель 2014г.
	Зам. директора по УВР
	9-е классы
	Информирование о предварительных сроках экзаменов
	

	Оформление  допуска к сдаче экзаменов по физической культуре
	Март 2014 г.
	Медицинский работник школы

Учитель физкультуры

Классные руководители
	Обучающиеся 9-х классов
	Осуществление безопасности проведения экзамена по физической культуре для учеников с подготовительной группой
	

	Педагогический совет «Об утверждении формы проведения экзаменов по выбору в традиционной форме. 
Об утверждении расписания экзаменов по выбору в традиционной форме. 
Об утверждении состава экзаменационных комиссий. 
	Май 2014г.
	Директор школы

Зам. директора по УВР
	Педагоги школы
	Решение об определении форм экзаменов по выбору, сроков, составе экзаменационных комиссий
	

	Педагогический совет о допуске к ГИА
	До 25 мая 
2014 г.
	Директор школы
	Педагоги школы
	Решение о допуске выпускников к ГИа
	

	Проведение государственной (итоговой ) аттестации в 9-х классах согласно установленным срокам и формам
	Июнь  2014г.
	Зам. директора по УВР

 учителя-предметники, классные руководители 9-х классов
	9-е классы
	Качественное проведение государственной (итоговой ) аттестации в 9-х классах 
	

	Педагогический совет  «Предварительные итоги аттестации 9-х классов. Выпуск обучающихся, вручение аттестатов »
	июнь 2014 г.
	Директор школы

Зам. директора по УВР
	Педагоги-предметники
	Решение о выпуске,  вручении аттестатов
	

	Подготовка информации и документов по вручению аттестатов особого образца
	Май 2014 г.

(контроль по итогам каждой четверти, полугодия)
	Директор школы

Зам. директора по УВР
	Классные руководители 

9-х классов
	
	

	
	
	
	
	
	

	Подготовка информации и документов по награждению Похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов»
	Июнь 2014 г.
	Зам. директора по УВР
	Классные руководители 

9-х классов
	Награждение обучающихся Похвальными грамотами «За особые успехи в изучении отдельных предметов»  
	.

	
	
	
	
	
	

	Вручение выпускникам документов  об образовании, документов по итогам ГИА
	Июнь 2014 г.
	 Директор школы

Зам.директора по УВР.
	Выпускники 9-х классов
	Аттестаты об ООО, 
Справки о результатах ГИА


	


                                                        ПРИКАЗ 

№_____
от_________________

         "Об утверждении плана 

подготовки к ГИА – 2014»

        С целью обеспечения качества условий, процесса, и результатов государственной (итоговой) аттестации (ГИА) в 2014 году, обеспечения информационного и нормативного сопровождения ГИА;

организации повышения профессиональной компетентности педагогов по части ГИА; проведения системной работы по подготовке выпускников к ГИА; разработки и реализации мониторинговых мероприятий по  подготовке выпускников к ГИА; обеспечения  достижение запланированных результатов ГИА. 

    Приказываю:

1. Утвердить план подготовки к государственной (итоговой) аттестации 

В  МБОУ «ООШ №26 им.А.С.Пушкина» на 2013/14 учебный год.

2. Иляскиной М.М., заместителю директора по учебно-воспитательной работе 

-  ознакомить педагогический коллектив с планом подготовки к ГИА до _____2013 года, 

- распределить обязанности педагогов в соответствии с планом до _____2013 года,

- регулярно осуществлять контроль за реализацией плана, обеспечив полное его выполнение.

3. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.
директор:_____________ / 

