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0 3aKyIKax ToBapoB (pabot, yciyr)

1. OBume monoxenus

1.1. Hacrosimee ITonoxenue o 3akynkax ToBapoB, pa6or, yenyr (manee — Ionoxenne)
PETyJIHpYET OTHONICHHSA, CBS3aHHBIC C IPOBEJCHHEM 3aKYNOK JUI HYXJ MYHHIHIATHHOIO
GI0/KETHOTO 061IIe06PA30BATENBHOTO YUPEKIEHHS «OCHOBHAS ob6meobpa3oBarenbHas mkona Ne
26 um. A.C. ITymkunay (zanee — Yupexienue).

1.2. Hacrosmee Ilonoxkenne pa3paGoTaHO B COOTBETCTBHH ¢ Koncrutynueit P®,
Ipaxpanckum kozekcom P®, ODenepamsubv 3akomoM or 12.01.1996 Ne 7-®3 «O
HEKOMMEPYECKHX OpraHu3alisx», 3akoHom or 18.07.2011 Ne 223-®3 «O 3akymkax TOBapos,
PpaboT, yCIyr OTHeNbHBIMH BHAMU IOPUIHYECKHX JIHI, @enepanbHEIM 3aKOHOM OT 5.04.2013
Ne 44-@3 «O xonTpaKTHO# cucTeme B cdepe 3aKymOK TOBapoOB, paGoT, yenyr Juisa obecrnedeHus
TOCYNIapCTBEHHBIX U MyHULHMIATLHBIX HYXKI», DefepaibHbM 3aK0HOM 0T 26.07.2006 Nel135-03
«O 3ammuTe KOHKYPEHIHHY, IOCTAHOB/ICHAEM AIMHHHCTpAIH ropoa Py6roscka Anraiickoro
kpas or 05.12.2013 Ne 5872 « OG yrBepxAeHHH AIMHHHCTPATHBHOTO peIJAMEHTA
Bsamwuneﬁc’mm YIOJIHOMOYEHHOI'0 OpraHa W 3aKa34yHKOB IIpA ONPEACICHHH IOCTaBIIUKOB

(IOZPSTINKOB, HCTIONHATENEH) [Uls 0OECIeYCHAS MyHHUITHIIATBHBIX HyX/1 ropona Py6uosckay,
VeraBom YVupexaenus.

1.3. Hacrosnee ITonoxeHne peryaupyeT OTHOIICHHS, CBS3AaHHbIE C 3aKYIKOH TOBapoB
(paGor, yciyr) 3a CYET CPEICTB OT HHOU MPHHOCSIIIE TOXOM NESTENBHOCTH | 3a CYeT TPaHTOB.

Ilpu 3akynke TOBapoB (paboT, ycuyr) 3a CYeT APYTHX HCTOYHHKOB HACTOSIIEE
Ionoxenne e npumensercs. Mcnonb3yercst NOPSI0K, yCTaHOBICHHBIH DeiepanbHBIM 3aKOHOM
ot 5.04.2013 Ne 44-®3 «O KOHTPaKTHO# cHcTeMe B chepe 3aKymoK TOBapoB, paboT, ycuyr s
obecredenns rocy[apcTBEHHBIX i MYHHIUIATBHBIX HYKID).

1.4. Henamu perynmpoBanus HacTosmero [oM0keH s IBIIOTCS:
—obecneyenne 5pHeKTHBHOrO HCIONB30BAHHS CPE/ICTB;
—pa3sBHTHE I0OPOCOBECTHOM KOHKYpPEHIIAH;

—ofecIedeHue IJIacHOCTH 1 TIPO3PaYHOCTH OCYINECTBICHUS 3aKYIIOK;





​

 (предотвращение коррупции и других злоупотреблений в сфере осуществления закупок;
​ (создание условий для своевременного и полного обеспечения нужд учреждения качественной продукцией на выгодных условиях.
1.5. Настоящее положение принимается на неопределенный срок. Все изменения и дополнения к настоящему Положению утверждаются руководителем учреждения. С момента введения в действие новой редакции Положения предыдущая редакция прекращает свое действие.

2. Термины, определения и сокращения.

Для целей реализации настоящего положения используются следующие термины.

Заказчик – лицо, осуществляющее закупку, в целях своевременного и полного удовлетворения собственных потребностей в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности.

Закупка товаров, работ, услуг у единственного поставщика, подрядчика, исполнителя (далее – закупка у единственного поставщика) – закупка, при которой заказчик предлагает заключить контракт только одному поставщику, подрядчику, исполнителю, без проведения процедур торгов, установленных настоящим Положением.

Закупочная комиссия – орган Заказчика, осуществляющий свою деятельность на основании Положения о закупочной комиссии, утвержденного Приказом руководителя Учреждения, создаваемый для подготовки и проведения закупочных процедур по контрактному виду Продукции, в целях принятия решения по выбору контрагента с которым по результатам закупочных процедур будет заключен гражданско-правовой договор.

Закупочная документация – комплект документов, содержащий всю необходимую документацию и достаточную информацию о предмете закупки (лоте) и условиях процедуры закупки, а так же требования к участникам закупок.

Закупочная процедура – это конкретный способ закупки Продукции, определяемый Заказчиком в лице руководителя в соответствии с настоящим Положением, обеспечивающий исполнение государственного задания и плана финансово-хозяйственной деятельности Учреждения исходя из принципа целесообразности и открытости закупочной деятельности.

Заявка на закупку – это потребность Учреждения в конкретном товаре (работе, услуг), оформленная в порядке и по форме определенными настоящим Положением.

Квалификационная документация – комплект учредительных, разрешительных и иных документов, предоставляемых участником закупочных процедур в обязательном порядке в составе закупочной документации.

     Контракт – гражданско-правовой договор, заключаемый в соответствии с правилами, установленными настоящим положением, между заказчиком и участником закупки и направленный на удовлетворение потребностей заказчика в товарах, работах, услугах.

Коммерческие переговоры – неконкурентная процедура, которую проводит Заказчик в лице закупочной комиссии с контрагентами по ранее заключенным договорам, перед заключением дополнительных соглашений на увеличение объемов поставок, работ, услуг к таким договорам

    Торги в электронной форме – открытый конкурс в электронной форме, открытый аукцион в электронной форме, запрос котировок в электронной форме, проведение которых обеспечивается на специальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», являющимся электронной торговой площадкой (далее – электронная торговая площадка), посредством совершения действий в электронной форме и обмена информацией в форме электронных документов.

    Открытый конкурс или открытый конкурс в электронной форме (далее также – конкурс) – процедура торгов, в ходе которых определяется участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения контракта в соответствии с установленными в конкурсной документации критериями оценки заявок на участие в открытом конкурсе или открытом конкурсе в электронной форме.

    Открытый аукцион в электронной форме (далее также – аукцион) – процедура торгов, в ходе которых определяется участник закупки, предложивший наиболее низкую цену контракта или более низкую цену единицы товара в случае проведения открытого аукциона в электронной форме на поставку товара без указания количества поставляемого товара, а также если при проведении открытого аукциона цена контракта снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить контракт,– наиболее высокую цену контракта.

    Открытый запрос котировок, электронный запрос котировок или запрос котировок в электронной форме (далее также – запрос котировок) – процедура торгов, в ходе которых определяется участник закупки, предложивший минимальную цену контракта или более низкую цену единицы товара в случае проведения торгов на поставку товара без указания количества

Ответственные за закупки – должностные лица учреждения и его работники, действующие в рамках трудовых договоров и должностных обязанностей, на основании приказа директора учреждения, по заявке которых Заказчиком формируется план закупок и осуществляется закупка Продукции для обеспечения потребностей учреждения.

Отчет об исполнении плана закупок продукции – включает информацию об исполнении плана закупок учреждения и информацию по заключению гражданско-правовых договоров в соответствии с конкретным способом закупок Продукции.

Официальный сайт Заказчика – информация, размещенная на сайте www.zakupki.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

План закупок – фактические потребности учреждения в текущем периоде в товарах, услугах, финансово обеспечиваемые за счет средств доходов от иной приносящей доход деятельности и грантов в соответствии с требованиями, определенными Положением.

Поставщик (подрядчик, исполнитель, соисполнитель, субподрядчик) – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Заказчиком в соответствии с Положением о закупке.

Способ закупки – регламентированная настоящим Положением последовательность действий Заказчика по закупке Продукции.

Срочная потребность – потребность вызванная обстоятельствами, которые не мог предвидеть Заказчик и неудовлетворение которой в кратчайшие сроки может привести к значительным финансовым или иным потерям Заказчика, что делает нецелесообразным проведение закупочных процедур по выбору поставщика, подрядчика, исполнителя на конкурсной основе. К срочной потребности относятся:

- аварийные ремонты основных фондов;

- устранение нарушений по предписаниям государственных органов;

- организация питания детей в случае одностороннего отказа от исполнения договора со стороны Поставщика.

Уполномоченный орган – муниципальный орган, на который возложены полномочия, по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.

    Участник закупки – поставщик (подрядчик, исполнитель, соисполнитель, субподрядчик), принявший участие в закупочной процедуре.

3. Порядок подготовки процедуры закупок.

3.1. Основание проведение закупки.

Проведение закупки осуществляется на основании утвержденного и размещенного на сайтеwww.zakupki.gov.ru Плана закупки товаров, работ, услуг. Формирование Плана закупки и его размещения на сайт осуществляется Заказчиком в порядке, определенном Правительством Российской Федерации. План закупки является основным плановым документом в сфере закупок и утверждается Заказчиком не менее чем на один год.

3.2. Принятие решения о проведении закупки.

Решение о проведении закупки принимается Заказчиком путем создания Приказа о исполнении утвержденного Плана закупки. В приказе о проведении закупки указывается:

- предмет и существенные условия закупки (срок и место поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг, цена и порядок оплаты;

- основные (функциональные, технические, качественные и пр.) характеристики закупаемой продукции и иные требования к ней;

- сроки проведения закупочных процедур;

- при необходимости иные требования и условия проведения процедуры закупки;

- способ закупки.

При осуществлении Заказчиком закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) заключение договора с поставщиком (подрядчика, исполнителя) является одновременно решением о проведении закупки и не требует принятия дополнительного распорядительного документа.

3.3. Порядок формирования единой комиссии.

3.3.1. Решение о создании единой комиссии, определение порядка ее работы, персонального состава и назначение председателя комиссии осуществляется до размещения на ЕИС и электронной площадке извещения о размещении заказа и оформляется приказом о создании единой комиссии.

3.3.2. В состав единой комиссии могут входить как сотрудники Заказчика, так и сторонние лица.

3.3.3. В состав единой комиссии не могут включаться лица, лично заинтересованные в результатах закупки (представителей участников закупки, подавших заявки на участие в процедуре закупки, состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо лица, на которых способны оказывать влияние участники закупки (в том числе лица, являющиеся участниками или акционерами этих организаций, членами их органов управления, их кредиторами). В случаях выявления таких лиц в составе единой комиссии Заказчик вправе принять решение о внесении изменений в состав комиссии. Член единой комиссии, обнаруживший после подачи заявок свою личную заинтересованность в результатах закупки, должен незамедлительно сделать заявление об этом председателю единой комиссии или лицу, его замещающему, а также иному лицу, который в таком случае может принять решение о принудительном отводе члена единой комиссии.

3.3.4. Комиссии могут создаваться для проведения отдельно взятой закупочной процедуры, либо действовать на регулярной основе (в том числе в рамках серии однотипных закупочных процедур, в рамках закупки продукции определенного вида или закупки на определенных рынках).

3.3.5. Основной функцией единой комиссии является принятие решений в рамках процедур закупок. Конкретные цели и задачи формирования единой комиссии, права, обязанности и ответственность членов комиссии, регламент работы комиссии и иные вопросы деятельности комиссии определяется Положением о единой комиссии, утвержденным приказом о создании единой комиссии.

3.3.6. Заказчик вправе привлечь на основе контракта или соглашения специализированную организацию для осуществления функций по проведению торгов. Объем полномочий специализированной организации определяется контрактом или соглашением, при этом определение начальной (максимальной) цены контракта, цены единицы товара в случае проведения торгов на поставку товара без указания количества поставляемого товара, предмета и существенных условий контракта, ведение и размещение на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» протокола отказа от заключения контракта, а также подписание контракта осуществляется исключительно заказчиком.

3.3.7. Специализированная организация осуществляет функции от имени заказчика, при этом права и обязанности возникают у заказчика.

3.3.8. Специализированная организация несет полную ответственность за вред, причиненный физическому или юридическому лицу в результате собственных незаконных действий (бездействия), совершенных в пределах полномочий, переданных ей заказчиком на основе контракта или соглашения и связанных с осуществлением закупок, при осуществлении ею функций от имени заказчика, если иное не предусмотрено условиями контракта или соглашения.
3.3.9. Специализированная организация не может быть участником закупки, в отношении которой эта организация осуществляет функции по проведению торгов.
3.3.10. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается. Отсутствие члена комиссии на заседании комиссии не допускается, за исключением случаев убытия в командировку, нахождения в отпуске, отсутствия в связи с временной нетрудоспособностью.
4. Требования к участникам закупок

4.1. Принять участие в закупочной процедуре могут лица, перечисленные в части 5 ст. 3 Федерального закона от 18.07.2011 № 223 -ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц». Участие в закупочной процедуре не могут принимать лица, сведения о которых содержатся в реестре недобросовестных поставщиков.

4.2. Участник закупок обязан:

*​ предоставить квалификационную документацию;

*​ подтвердить отсутствие задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня, государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год;

- предоставить КП в порядке и сроки, определенные закупочной документацией и настоящим Положением.

4.3. К участию в закупочных процедурах не может быть допущен:

4.3.1. участник на имущество, которого наложен арест и/или экономическая деятельность которого приостановлена;

4.3.2. участник, находящийся в процессе ликвидации или признанный несостоятельным (банкротом);

4.3.3. участник закупок, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков;

4.3.4. участник, не представивший документа и/или копии документа, подтверждающего внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе и/или в аукционе, если требование обеспечения таких заявок указано в закупочной документации и не осуществивший фактический перевод денежных средств на расчетный счет Заказчика не менее чем за три и не более чем за пять дней согласно требованиям закупочной документации;

4.3.5. участник представивший заявки на участие в конкурсе и/или аукционе не соответствующие требованиям закупочной документации, в том числе наличие в таких заявках предложения о цене договора, превышающей начальную (максимальную) цену договора (цену лота);

4.3.6. участник закупки – физическое лицо либо руководитель, член коллегиального исполнительного органа или главный бухгалтер юридического лица – участника закупки, имеющий судимость за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята);

4.3.7. участник закупки - физическое лицо либо руководитель, член коллегиального исполнительного органа или главный бухгалтер юридического лица - участника закупки в случае, если в отношении указанных лиц применялись наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации.

4.4. При организации и осуществления закупок путем проведения конкурса и/или аукциона Учреждение вправе устанавливать следующие дополнительные обязательные квалификационные требования к Участникам закупок:

4.4.1. При организации и осуществления закупок путем проведения конкурса и/или аукциона на поставку пищевых продуктов Учреждение вправе устанавливать следующие дополнительные обязательные квалификационные требования к Участникам закупок:

*​ наличие у Участника закупок специально оборудованного транспорта в собственности, в аренде или на иных законных основаниях при проведении закупочных процедур на поставку и/или комплексное обеспечение продуктами питания;

*​ наличие у Участника закупок складских и/или аналогичных помещений в собственности, в аренде или на иных законных основаниях при участии в закупочных процедура на поставку и/или комплексное обеспечение продуктами питания;

*​ обеспечения заявки на участие в конкурсе и/или в аукционе:

*​ обеспечение договора:

*​ наличие у Участника закупок опыта исполнения соответственно не менее двух и не более четырех договоров (государственных договоров) на поставки пищевых продуктов в учреждения образования

*​ 4.4.2. При организации и осуществления закупок путем проведения конкурса и/или аукциона на проведение ремонтных работ, поставку и установку оборудования Учреждение вправе устанавливать следующие дополнительные обязательные квалификационные требования к Участникам закупок:

*​ объем работ, исполняемых собственными силами;

*​ обеспечения заявки на участие в конкурсе и/или в аукционе:

*​ обеспечение договора;

*​ наличие у Участника закупок опыта исполнения соответственно не менее двух и не более четырех аналогичных договоров (государственных договоров).

5. Способы закупок, их определение и условия их применения

5.1. Учреждение при осуществлении закупок используют конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и/или осуществляет закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

5.2. В зависимости от предмета закупки руководитель Учреждения принимает решение о выборе любой из предусмотренных настоящим Положением закупочной процедуры для организации и осуществления конкретных закупок.

5.3. Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) являются конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием), аукцион, запрос предложений.

5.4. Закупка у единственного поставщика - процедура, при которой Заказчик направляет предложение о заключении договора только одному поставщику (подрядчику, исполнителю, субподрядчику), либо принимает предложение о заключении договора с одним поставщиком, без рассмотрения конкурирующих предложений.

Закупка у единственного поставщика может применяться только в одном из следующих случаев, а по итогам Заказчиком заключаются гражданско-правовые договоры в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации:

5.4.1.деятельность поставщика (подрядчика, исполнителя, субподрядчика) регламентируется Федеральным законом от 17.08.1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»;

5.4.2.поставщик является единственным производителем, разработчиком (правообладателем) требуемой Продукции либо единственным официальным дистрибьютором, имеющим соответствующие полномочия от производителя, разработчика (правообладателя) на распространение требуемой Продукции;

5.4.3. осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);

5.4.4. выполняются работы по мобилизационной подготовке в Российской Федерации;

5.4.5. возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации;

5.4.6. к закупкам услуг на обучение специалистов Заказчика для повышения их квалификации и/или прохождения ими стажировки;

5.4.7. представлена только одна заявка на участие в конкурсе (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием), аукционе и/или запросе предложений;

5.4.8. осуществляются поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика по ремонту помещений, кровли, оборудования пищеблока, узлов учета тепловой энергии, счетчиков учета, вентиляции, водомерных узлов, пожарной сигнализации, системы видеонаблюдения, благоустройства территории по каждому предмету закупки (лоту) по плану закупок на сумму, не превышающую в текущих ценах два миллиона пятьсот тысяч рублей за год;

5.4.9. возникла потребность у Заказчика в опубликовании в официальном печатном издании информации, в том числе отчетов о своей деятельности;

5.4.10. осуществляется поставка печатных и электронных изданий определенных авторов, оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности государственных и муниципальных образовательных учреждений, государственных и муниципальных библиотек, государственных научных организаций у издателей таких печатных и электронных изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права на использование таких изданий;

на оказание преподавательских, консультационных услуг физическими лицами;

5.4.11. на оказание услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку, а также с участием в проведении фестивалей, концертов, представлений и подобных культурных мероприятий (в том числе гастролей) на основании приглашения на указанные мероприятия; при этом к услугам, предусмотренным настоящим пунктом, относятся обеспечение проезда к месту служебной командировки, месту проведения указанных мероприятий и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания;

5.4.12. в случае, если стоимость закупаемых Заказчиком по одной сделке (договору, договору) товаров, работ, услуг не превышает сто тысяч рублей с учетом налога на добавленную стоимость:

5.4.13. необходимо увеличение объемов поставок, работ, услуг в рамках договоров, заключенных ранее (в том числе договоров, заключенных по результатам проведенных закупочных процедур) и при этом смена поставщика не целесообразна по соображениям стандартизации или необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, если увеличение стоимости такого договора составляет менее 10% его первоначальной цены;

5.4.14. возникла потребность в определенных товарах, работах, услугах вследствие непреодолимой силы, необходимости срочного медицинского вмешательства, в связи с чем применение иных способов размещения заказа, требующих затрат времени, нецелесообразно. Заказчик вправе заключить в соответствии с настоящим пунктом договор на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для ликвидации последствий непреодолимой силы или оказания срочной медицинской помощи;

5.4.16. в случае возникновения срочной потребности при условии, что договор заключается на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг в количестве, объеме, необходимых для удовлетворения срочной потребности;

5.4.17 закупка печатных изданий или электронных изданий определенных авторов у издателей таких изданий в случае, если указанным издателям принадлежат исключительные права или исключительные лицензии на использование таких изданий, а также оказание услуг по предоставлению доступа к электронным изданиям для обеспечения деятельности государственных образовательных учреждений;

5.4.18. заключение договора на посещение зоопарка, театра, кинотеатра, концерта, цирка, музея, выставки или спортивного мероприятия;

5.4.19. заключение договора на банковские услуги, в том числе расчетно-кассовое обслуживание.

6.5. Способ закупки, предусмотренный п. 4.3. применяется к закупкам Продукции, характеристики (потребительские свойства) которой легко формализуются, допускают установление однозначных требований к качеству, либо общеизвестны (товары (МТР), ремонтные (подрядные) работы, услуги), а также закупок лицензионного программного оборудования, научно – исследовательских работ, технически – экономического обоснования, технико – экономический расчет, проектная документация и т.п.

6. Порядок подготовки и проведения конкурентных процедур

6.1. Под конкурсом (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием) понимается способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором победителем признается участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения оговора.

6.1.1. Под открытым конкурсом понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса, конкурсной документации и к участникам закупки предъявляются единые требования.

Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения открытого конкурса в случае осуществления закупок на сумму превышающую пятьсот тысяч рублей закупок на день проведения открытого конкурса во всех случаях за исключением оснований предусмотренных к проведению конкурса с ограниченным участием.

6.1.2. Под конкурсом с ограниченным участием понимается конкурс, при котором информация о закупке сообщается заказчиком неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении такого конкурса и конкурсной документации, к участникам закупки предъявляются единые требования и дополнительные требования и победитель такого конкурса определяется из числа участников закупки, прошедших предквалификационный отбор.

1)​ Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения конкурса с ограниченным участием в случаях осуществления закупок на сумму превышающую пятьсот тысяч рублей закупок по одному из следующих оснований:

2)​ осуществления закупки на комплексную поставку пищевых продуктов (хранение, перевозка и поставка пищевых продуктов (продуктов питания) до пункта назначения, являющуюся предметом гражданско-правового договора:

3)​ осуществления закупки на капитальный ремонт, реконструкцию зданий Заказчика, перепланировка помещений Заказчика, а также строительство объектов инфраструктуры Заказчика, в том числе проектные работы.

6.1.3. Извещение о проведении конкурса (открытого конкурса, конкурса с ограниченным участием) размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем за двадцать дне до дня окончания подачи заявок (КО) и квалификационной документации. Извещение о проведении конкурса должно соответствовать действующему законодательству Российской Федерации. С момента размещения в единой информационной системе извещения о проведении конкурса Заказчик вправе вносить изменения в Извещение и закупочную документацию, а также отменить проведение конкурса, разметив соответствующее уведомление в сроки определенные законодательством РФ.

Одновременно с размещением Извещения о проведении конкурса Заказчик размещает в единой информационной системе закупочную документацию. К документации о проведении конкурса прилагается проект договора, который является неотъемлемой частью документации, о проведении конкурса.

Для участия в конкурсе участники закупки в срок и в порядке, которые установлены в Извещении о проведении конкурса и закупочной документации, подают заявки на участие в конкурсе Заказчику в письменной форме. Если до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной такой заявки, то конкурс признается несостоявшимся.

Закупочная комиссия вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в конкурсе. Участники конкурса, подавшие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении конкурса, отстраняются, и их заявки не рассматриваются. Основания, но которым участник конкурса был отстранен, фиксируются в протоколе проведения конкурса. В случае установления факта подачи одним участником конкурса двух и более заявок на участие в конкурсе заявки такого участника не рассматриваются.

Все заявки участников конкурса оцениваются на основании критериев, указанных в (документации о проведении конкурса, фиксируются и прилагаются к протоколу проведения конкурса. В единой информационной системе в течение трех дней после завершения проведения конкурса размещается выписка из протокола его проведения.

6.1.4. Извещение о проведении, конкурса с ограниченным участием и закупочная документация должны содержать дополнительные требования к участникам закупки, а сама заявка на участие в конкурсе с ограниченным участием должна содержать документы, подтверждающие соответствие участников закупки дополнительным требованиям, или заверенные участником закупки копии таких документов.

В течение не более чем пяти дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе с ограниченным участием Заказчик проводит предквалификационный отбор для выявления участников закупки, которые соответствуют требованиям, установленным заказчиком согласно настоящему Положению. Результаты предквалификационного отбора с обоснованием принятых Заказчиком решений, в том числе перечень участников закупки, соответствующих установленным требованиям, фиксируются в протоколе предквалификационного отбора, который размещается в единой информационной системе в течение трех рабочих дней с даты подведения результатов предавали предквалификационного отбора.

Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе с ограниченным участием фиксируются в протоколе рассмотрения и оценки заявок на участие конкурсе с ограниченным участием, подлежащем размещению Заказчиком в единой информационной системе.

6.2. Под аукционом понимается способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя), при котором победителем признается участник закупки, предложивший наименьшую цену договора.

Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения аукциона в случаях закупки товаров (работ, услуг) на сумму превышающую десять миллионов рублей за год по плану закупок, а также в случаях закупки и лицензионного программного оборудования, научно – исследовательских работ, технически – экономического обоснования, технико – экономический расчет, проектная документация т.п.

6.2,1. Извещение о проведении аукциона размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем за двадцать дне до дня окончания подачи заявок и квалификационной документации. Извещение о проведении аукциона должно соответствовать действующему законодательству РФ. С момента размещения в единой информационной системе извещения о проведении аукциона Заказчик вправе вносить изменения в Извещение и закупочную документацию, а также отменить проведение аукциона, разметив соответствующее уведомление в сроки определенные законодательством РФ.

Одновременно с размещением Извещения о проведении аукциона Заказчик размещает в единой информационной системе закупочную документацию. К документации о проведении аукциона прилагается проект договора, который является неотъемлемой частью документации о проведении конкурса.

Для участия в аукционе участники закупки в срок и в порядке, которые установлены в Извещении о проведении аукциона и закупочной документации, подают заявки на участие в аукционе Заказчику в письменной форме. Если до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной такой заявки, то аукцион признается несостоявшимся.

Закупочная комиссия вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в аукционе. Участники аукциона, подавшие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении аукциона, отстраняются, и их заявки не рассматриваются. Основания, по которым участник аукциона был отстранен, фиксируются в протоколе проведения аукциона. В случае установления факта подачи одним участником аукциона двух и более заявок на участие в аукционе заявки такого участника не рассматриваются.

Все заявки участников аукциона оцениваются на основании критериев, указанных документации о проведении аукциона, фиксируются и прилагаются к протоколу проведения аукциона. В единой информационной системе в течение трех дней после завершения проведения аукциона размещается выписка из протокола его проведения.

6.3. Под запросом предложений понимается способ определения поставщика подрядчика, исполнителя) по цене и/или квалификационным критериям (при определении квалификационных требований согласно закупочной документации), при котором информация о потребностях в товаре, работе или услуге для нужд Заказчика «общается неограниченному кругу лиц путем размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем запроса предложений признается участник закупки, направивший окончательное предложение, которое наилучшим образом удовлетворяет потребностям заказчика в товаре, работе или услуге.

Заказчик вправе осуществлять закупку путем проведения запроса предложений в случаях:

1) заключения гражданско-правового договора на поставки спортивного инвентаря и оборудования, спортивной экипировки, необходимых для подготовки спортивных команд для участия в спортивных соревнованиях;

2)​ заключения гражданско-правового договора на оказание услуг экскурсовода (гида) физическими лицами, в том числе индивидуальными предпринимателями и/или юридическими лицами;

3)​ осуществления закупки товара, работы или услуги, являющихся предметом гражданско-правового договора, расторжение которого осуществлено Заказчиком в одностороннем порядке. При этом в случае, если до расторжения гражданско-правового договора поставщик (подрядчик, исполнитель) частично исполнил обязательства, предусмотренные договором, при заключении нового договора на основании настоящего пункта количество поставляемого товара, объем выполняемой работы или оказываемой услуги должны быть уменьшены с учетом количества поставленного товара, объема выполненной работы или оказанной услуги по расторгаемому гражданско-правовому договору, а цена договора должна быть уменьшена пропорционально количеству поставленного товара, объему выполненной работы или оказанной услуги;

4) осуществления закупок на сумму превышающую сто тысяч рублей и менее чем три миллиона рублей за год по плану закупок на день проведения запроса предложений по каждому из следующих случаев:

*​ закупка расходных материалов и хозяйственных товаров, моющихся средств;

*​ закупка канцелярских товаров;

*​ закупка сантехнического оборудования;

*​ закупка мебели;

*​ закупка оборудования;

*​ закупка стендов;

- закупка хозяйственного инвентаря;

*​ проведение текущих ремонтов и отделочных работ;

*​ работы по благоустройству и озеленению.

5) осуществления закупок изделий народных художественных промыслов, образцы которых зарегистрированы в порядке, установленном уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

Извещение о проведении запроса предложений размещается Заказчиком в единой информационной системе не позднее чем за пять дней до даты окончания приема (проведения запроса предложений). Наряду с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе направить приглашения принять участие в запросе предложений лицам, способным осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектами закупок. В этом случае Заказчик обязан направить приглашения принять участие в запросе предложений лицам (исключение подпункт 3 п. 6.3 настоящего Положения), с которыми в течение восемнадцати месяцев, предшествующих проведению запроса предложений, Заказчиком заключались договора в отношении тех же объектов закупок, при условии, что указанные договора не были расторгнуты в связи с нарушением поставщиками (подрядчиками, исполнителями) условий указанных договоров в соответствии с настоящим Положением.

Извещение о проведении запроса предложений должно соответствовать действующему законодательству Российской Федерации. С момента размещения в единой информационной системе извещения о проведении запроса предложений Заказчик вправе вносить изменение в извещение отменить проведение запроса предложений, разметив соответствующее уведомление не позднее чем за два дня до даты окончания приема.

Одновременно с размещением извещения о проведении запроса предложений Заказчик размещает в единой информационной системе закупочную документацию. К документации о проведении запроса предложений прилагается проект договора, который является неотъемлемой частью документации о проведении запроса предложений.

Для участия в запросе предложений участники закупки в срок и в порядке, которые установлены в извещении о проведении запроса предложений и закупочной документации, подают заявки на участие в запросе предложений заказчику в письменной форме. Если до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений подана только одна заявка на участие в запросе предложений или не подано ни одной такой заявки, то запрос предложений признается несостоявшимся.

Закупочная комиссия вскрываются поступившие конверты с заявками на участие в запросе предложений. Участники запроса предложений, подавшие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений, отстраняются, и их заявки не оцениваются. Основания, по которым участник запроса предложений был отстранен, фиксируются в протоколе проведения запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений двух и более заявок на участие в запросе предложений заявки такого участника не рассматриваются.

Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, фиксируются и прилагаются к протоколу проведения запроса предложений. В единой информационной системе в течение трех дней после завершения проведения запроса предложений размещается выписка из протокола его проведения.

6.4. Закупочная документация для проведения конкретной закупочной процедуры разрабатывается Заказчиком в лице ЗК в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и настоящим Положением.

6.5. Состав закупочной документации включает в себя установленные Заказчиком:

1)​ требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика;

2)​ требования к содержанию, форме, оформлению, составу заявки на участие в закупке и квалификационным документам;

3)​ требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;

4) место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

5) сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота);

6) форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;

7)​ порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);

8)​ порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;

9)​ требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;

10)​  формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;

11)​  место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения
итогов закупки;

12)​ критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке;

13)​ порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке.

6.6. Заказчик (Организатор закупки) оставляет за собой право внести любые изменения в закупочную документацию. Изменения, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке, разъяснения положений такой документации размещаются Заказчиком на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений, предоставления указанных разъяснений.

6.7. Официальной информацией, исходящей от контактного лица Заказчика (Организатора закупок) признается информация размещенная на сайте www.zakupki.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Заказчик вправе не размещать на официальном сайте сведения о закупках, стоимость которых не превышает сто тысяч рублей.

6.8. Официальным обращением к Заказчику (Организатору закупок) признается обращение, направленное на фирменном бланке участника закупок, содержащим исходящий номер, дату отправления, подпись руководителя и печать, направленное по средствам электронной связи и/или факсимильной переписки.

6.9. Заказчик (Организатор закупки) отвечает на обращение участника закупок в части разъяснения положений закупочной документации, путем размещения ответа на сайте Учреждения.

6.10. Заказчик (Организатор закупки) не вправе предоставлять сведения, составляющие служебную, коммерческую или государственную тайну, а также сведения, отнесенные локальными актами автономного учреждения к конфиденциальной информации участникам закупок.

7. Порядок работы Заказчика в сфере закупок

7.1. Ответственные за закупки осуществляет следующие функции:

- определяет потребность в закупаемой Продукции по количеству, качеству, срокам поставки и иным показателям;

- проводит маркетинговые исследования по поиску специализированных организаций;

- организует изучение рынка закупаемой Продукции, вправе по постоянно закупаемой Продукции осуществлять мониторинг рынка и цен;

- оформляет Заявку на закупку, которую направляет директору Учреждения;

- делегирует ответственных сотрудников, в том числе лиц, на которых можно возложить функции эксперта для участия в работе Закупочной комиссии;

готовит проект Закупочной документации, который передает в ЗК председателю

- готовит проект договора с победителем Закупочной комиссии.

7.2. Руководитель Учреждения осуществляет следующие функции:

*​ утверждает Положение о закупочной комиссии и ее состав в количестве не менее трех членов, вносит изменения и дополнения как в Положение о Закупочной комиссии, так и в ее состав;

*​ составляет на основании Заявок на закупку ответственного за закупку план закупки товаров, работ, услуг и утверждает его;

*​ составляет Перечень лотов, принимает и согласует заявку на закупку продукции от ответственного за закупку;

- устанавливает требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям, субподрядчикам) - потенциальным участникам процедур закупок, включаемые в закупочную документацию;

*​ утверждает проект закупочной документации;

*​ проводит коммерческие переговоры;

*​ разрешает спорные ситуации.

7.3. Руководитель Учреждения не вправе включать в состав закупочной комиссии представителей от Учредителя и/или общественности. Состав Закупочной комиссии утверждается из числа штатных работников Учреждения.

7.4. Ответственному за закупку и руководителю Учреждения запрещается:

*​ необоснованно дробить предмет закупки (лот), чтобы вывести эту закупку из-под регламентации настоящего Положения;

*​ координировать деятельность сотрудников Заказчика и участников иначе, чем это предусмотрено настоящим Положением и Закупочной документацией;

*​ получать какое-либо вознаграждение от проведения закупки, кроме официально предусмотренных Заказчиком;

*​ предоставлять, кому бы то ни было (кроме лиц, имеющих официальное право на получение информации) любые сведения о ходе закупок, в том числе об оценке заявок;

- проводить не предусмотренные настоящим Положением переговоры с участниками.

7.5. Закупочная комиссия осуществляет следующие функции:

- принимает от ответственного за закупку Заявку на закупку, согласованную с руководителем Учреждения и формирует проект закупочной документации;

*​ определяет способ закупки, конкретизирует особенности закупочной процедуры;

*​ готовит извещение о закупке;

*​ принимает от участников закупок пакеты квалификационных документов;

- определяет победителя закупочных процедур, руководствуясь настоящим
Положением;

*​ готовит и подписывает протокол о результатах проведения закупочных процедур, а также протокол вскрытия конвертов и рассмотрения заявок и квалификационных документов;

*​ хранит документы в процессе проведения закупочных процедур;

*​ публикует протоколы на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов, а также другую информацию. В случае технической неисправности официального сайта размещает всю информацию и протоколы на сайте Учреждения с последующем размещении в течении одного рабочего дня со дня устранения технических и иных неполадок на сайте www.zakupki.gov.ru;

7.6. Права и обязанности участников закупок:

- Участник закупок имеет право получать от Заказчика исчерпывающую информацию по условиям и порядку проведения закупочных процедур;

- Участник имеет право изменять, дополнять или отзывать свое конкурсное предложение до истечения срока их приема (если иное не оговорено в закупочной документации) и в день проведения закупочной процедуры;

- Участник имеет право претендовать на заключение гражданско-правового договора с Заказчиком (при соответствии требованиям, выдвинутым в закупочной документации);

- Иные права и обязанности участников закупок устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.

8. Порядок заключения и исполнения договоров

8.1. Гражданско-правовой договор (договор) заключается на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки соответствующим способом и/или приглашением принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), документацией о закупке, заявкой, окончательным предложением участника закупки, с которым заключается договор, за исключением случаев заключения договора с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).

8.2. При заключении договора указывается, что цена договора является твердой и определяется на весь срок исполнения. При заключении и исполнении договора изменение его цены допускается только в сторону уменьшения при условии сохранения тех же количественных (объемов) показателей закупки.

8.3. В договор включается обязательное условие об ответственности Заказчика и поставщика (подрядчика, исполнителя) за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных договором.

8.4. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней). Пеня начисляется, за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного договором срока исполнения обязательства. Такая пеня (неустойка) устанавливается договором в размере не более одной трехсотой действующей на дату уплаты, пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение Заказчиком обязательств, предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения обязательств, в виде суммы определяемой в процентах, но не более 0,1 % от начальной (максимальной) цены договора.

8.5. В случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных договором, а также в иных случаях ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных договором. Заказчик направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).

8.6. Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного договором срока исполнения обязательства, и устанавливается договором в размере, определенном договором, но не менее чем одна трехсотая действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены.

8.7. Штрафы начисляются за ненадлежащее исполнение поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных договором, за исключением просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных договором. Размер штрафа устанавливается договором в виде суммы определяемой в процентах, но не более 10 % от начальной (максимальной) цены договора.

8.8. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8.9. В договор включается обязательное условие о порядке и сроках оплаты товара, работы или услуги, о порядке и сроках осуществления Заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема требованиям, установленным договором, а также о порядке и сроках оформления результатов такой приемки. В случае, если договор заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, в договор включается обязательное условие об уменьшении суммы, подлежащей уплате физическому лицу, на размер налоговых платежей, связанных с оплатой договора.

8.10. В договор может быть включено условие о возможности одностороннего отказа от исполнения договора.

8.11. При заключении договора Заказчик по результатам конкурентных способов закупки, но согласованию с участником закупки, с которым заключается договор, вправе увеличить количество поставляемого товара на сумму, не превышающую разницы между ценой договора, предложенной таким участником, и начальной (максимальной) ценой договора (ценой лота), если это право Заказчика предусмотрено закупочной документацией. При этом цена единицы товара не должна превышать цену единицы товара, определяемую как частное от деления цены договора, указанной в заявке на участие в конкурентном способе закупке, с которым заключается договор, на количество товара, указанное в извещении о проведении конкурентного способа закупки.

8.12. В договор включается обязательное условие о сроках возврата Заказчиком поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения договора (если такая форма обеспечения исполнения договора применяется поставщиком: (подрядчиком, исполнителем).

8.13. Стороны при исполнении договора вправе изменять его условия путем заключения дополнительных соглашений к договору, за исключением условий о предмете договора. Изменений реквизитов сторон возможно в уведомительном порядке, если такое условие содержит договор (проект договора).

9. Требования к плану закупок

9.1. План закупки формируется Заказчиком в соответствии с требованиями к форме плана закупки, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 17.09.2012. № 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана».

9.2. В плане закупки Заказчика не отражаются сведения о закупках, цена которых по гражданско-правовому договору не превышает сто тысяч рублей по одному предмету (лоту) закупки.

9.3. Финансовой основой составления плана закупок является план финансово-хозяйственной деятельности Заказчика, изменения которого могут: служить в том числе основанием изменения плана закупок.

9.4. План закупок - формируется Заказчиком с поквартальной разбивкой, в связи с чем корректировка плана закупок осуществляется в случаях:

-изменения потребностей в товарах (работах, услугах), в том числе сроках их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;

*​ в соответствии с п. 8.3 настоящего Положения;

*​ в иных случаях определенных российским законодательством.

9.5. План закупок должен быть утвержден Заказчиком в форме приказа и размещен на официальном сайте в срок до 31 декабря года предшествующего году реализации.

10. Заключительные положения

10.1.​ В случае возникновения особых условий и ситуаций, не отраженных в настоящем Положении и Приложениях к нему в ходе проведения закупок, решение по сложившейся ситуации принимает директор Автономного учреждения по представлению ответственного за закупку.

10.2.​ Настоящее положение вступает в силу с момента его утверждения.

